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I. Fanning mazmuni

Fanmi  o'qushdan magsad - talabalarga axborot-kutubxona muassasalarining
kataloglani va ulaming turlari. hujjatiami kataloglashtirish va klassifikatsivalash tamoyillari.
hujjatlami tizimlashtirish usullarini o°rgatish hamda amahy bilimlar berishdan iborat.

Fanning vazfasi - axborot-kutubxona kataloglari  tizimi. hujjatlami tasvirlash
tamovillari. hujatlarga ilmiv-texnik ishlov berish. tizimlashtirish. kataloglashtirish usullari.
huppatlarm  Klassifikaisivalash jaravonlari. wrlan va ulardan fovdalanish bosqichlan. ]
kutubxona bibhografik Kassifikatsiva jadvallan tuzilmasii o'rgatush hamda lalahalamingl
amaliv faolivauda olgan bilim. ko nikmalarim kasbn faolivatida qo’llay olishiga enshish.

I Asosiy nazariy gism (ma'ruza mashg*ulotlari)
IL.1. Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:

I-mavzu. Axborot-kutubxona kataloglariga Kirish. |
Axborot-hutubzona  Kataloglarining  turlan va  shakllar.  Kutubxona  Kataloglari
tuzitishining nazary asoslari. Fondlami to-1iq aks ctuirish bo'vicha kataloglarning bir-birdan
fargi. Alfavit Katalogni tashkil qilish xususivatlan Xalgaro Kataloglash Prinsiplan (JCP).
Kutubxona Reference Modeli (LRM).

2-mavzu. Kataloglashtirish etikasi.
Hujjatlarda bibliografik tavsif tuzilish

Bibliografik tasvirning nazariv asoslari Tavsif nazarivasi va metodikasi Bibliografik
tavsif sxemasiga go'viladigan talab va qoidalar. Tavsif prinsiplari. Har il turdagi nashrlarga
alohida tasvir berish. Bibliografik tavsif tuzishning umumiy va xususiv metodikasi.
Hugjatlarning asosiy turlari va hujjat clementlant RDA (Resource Description and Access-
Resurs tavsifi va kirish) veb-muhitdagi resurstami tavsiflash va ularga Kirish uchun standart.
Tasvir usullari va qoidalari.

3-mavzu. Kutubxona klassifikatsiyasiga Kirish.
Klassifikatsiyalash nazariyasi.

Klassifikatsivaning fan taraqqgivoudagi  ahamivati.  Hujjatlarni - Klassifikatsivalash
tzimining asosiv turlari va ularni qo‘ltash sohalari. Hujjattarni sistemali klassifikatsivasi va
fanlarni Klassifikatsivalash o'rtasidagi mutonosiblik umumivligi va farqlari. Sharqda fanlar
Klassifikatsiy asini pavdo bo'lishi  va shakilanishi. Grarbiv  Yevropada kutubxona
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klassifikatsiyalarining vujudga kelishi

4-mavzu. [ujjatlarni klassifikatsiyalash etikasi.
Tizimlashtirishning vazifasi va magsadi. Tizimlashtinsh obyekti va usullari hagida
tushuncha. Tizimlashtirishning umumiy va xususiv usullan. Umumiy usullarining asosiv
prinsip va goidalan. Tizimlashtinish jarayonlan. Indeks turlari. Klassifikatsivalashning asosiv
tamoyvillari va usullani. Indekslash qoidalari

S-mavzu. Kutubxona bibliografik klassifikatsiya nashrlari. O‘zbekiston
Respublikasi kutubxona bibliografik klassifikatsiyasi

O zbekiston Respublikast kutubxona - bibliografik klassifikatsivasi (KBK). KBK
jadvallarining tuzilisht Klassifikatsiva sxemasining wzilishi. uning afzalligi va kamchiligi
Jadvallaming tarkibiy qismlari. Klassifikatsiva jadvalidagi sharth  belgilar, ulaming
vazifalar. Asosiy vayordamchi jadvallaming sharth belgilari. Namunaviy bolinishlar

6-mavzu. Tizimlashtirish jarayonlari.
Tizimh Kkatalogni tashkil qilish. Tizimli katalogni tashkil qilish jaravoni to g nisida
umumiy  tushuncha,  Katalog  bolinmalarini vujudga  keltirish.  Tizimh  katalogni
rasmiy lashtirish. Ajratkich kartochkalarni rasmiy lashtinish. Tizimli katalogni tahrir gilish.

Tizimli katalogning hozirgi davrga muvofighg |
7-mavzu. Xalgaro klassifikatsiyalash tamaoyillari. Universal o*nlik klassifikatsiya (DDC) l
jadvalining qo‘ltash usullari.

Dewer Klassificatsiva jadvali (DC) UOK (DDC) ning yaratlishi. Universal o nlik
klassifikatsiva tuzilmasi. Jadval bilan ishlash usullan UO Kming Klassifikatsiva sifaudag
asosiy belgilari. asosiy jadvallari. umumiy va maxsus yordamchi jadvallar tushunchalarini
muvofiglashtinsh usullari UOK asosiyv bo’limlari Maxsus va namunaviy bo’linishlari.
Universal o nlik klassifikatsiva strukturasi.

8-mavzu. Jahonning yirik kutubxonalarida klassifikatsiylash usullari.
Rivojlangan mamlakatlarda Kutubsona Klassifikatsiva jadsallarining qo*llanilishi. AQSh
Kongressi kutubxonasining klassifikatsivasi (LCC).

9-mavzu. MARC 21 formati. Elektron kataloglashtirish jarayonlari
Elektron kataloglami tashkil qilish jaravonlarining asosiy  bosgichlan. Axborot-
kutubxonaning cicktron katalogini varatish va ulardan fovdalanish. Elektron katalog
samaradorligining asosiy  ko'rsatkichlan. Kartochkali Katalogdan elektron  Ko'rinishli
Katalokka o'tkazish masalalari Kutubxonalarda MARC formatlarining y aratilishi tarixi.

1. Amaliy mashg‘ulotlar bo*yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
tmaliy mashg wlotlar uchun quyidagt mavzular tavsiya etiladi:
1. Tavsif sxemasi va unga qo-viladigan talab va qotdalarni tahlil gilish.
2. Kataloglashtirish ctikasi talablari. Bir va ikki muallifii hujjatlarga bibliografik tasvir

berish. Uch va tort undan ortiq muallifli hujjatlarga bibliografik tasvir berish.
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Jaravonlan

3. Analitik tavsif sxemasi va unga go‘viladigan talab va goidalarni tahlil gilish (jurnal,
gazeta va to'plamlar misolida). Ko'p jildli nashrlarga, to"plam turlariga tavsif tuzish.

4 Xalqaro Kataloglash Prinsiplari (ICP), Kutubxona Reference Modeli (LRM).

5 RDA (Resource Description and Access-Resurs tavsifi va kirish) i

6. BBK jadvali asosida klassifikatsivalash prinsiplari

Klassifikatsiva jadyallarnida v ordamchi jadvallardan fovdalanish metodiari

8 BBK jadvali asosida turli fan sohalariga oid adabiv otlarni sistemalashtirish.

9 UO'K (DDC) jadvali asosida Klassifikatsivalash prinsiplari indekslash va tahlit gilish

10 UOK jadvali asosida hugjatlami indekslash va tahlil qihish i

11 UO'K jadvali asosida turli fan sohalariga oid adabivotlarni sistemalashtinsh. !

12 AQSh Kongressi kutubxonasining klassifikatsivasi (1.CC) da sistemalashtirish |

15 Mualhfhk jadvalidan foxdalanib. har xib fan sohalariga oid adabivotlaming mualhflik |
belgilami aniglash usullari |

14 MARC 21 formati. Elckiron kataloglashtirish jaravonlan

Amaliv mashg ulotlar multimedia qurilmalari bilan jihozlangan auditorivada bir akadem. |
euruhga bir o”gituvehi tomonidan o'thazilishi lozim. Mashg ulotlar faol va interfakuv usullar
vordamida o tilishi. mos ravishda munosib pedagogik va axborot texnotogivatar gollanilishi

magsadga muvofig I

IV Mustagil ta’lim va mustaqil ishlar

Vustagil mashg wlotlar uchun quyvidagt mavzular tavsiva enladi

I Nonpiy kutubxonalarda kataloglashurish tizimlari va tamovillar tahlili {

2 AQSh  Kongress  kutubzonasining  klassifikatsinalash - uzimi va Kutubxona
nashrlarniming bibliografik tavsifi tahlih

3 Nutubyona bibhografik klassifikatsiva nashrlan. O zbekiston Respublikasi kutubxona
bibhografik klassifikatsivasi

4 Ozbekiston KBK  jadvallari asosida  texnik  fantarga  oid  adabivotlarni |
kiassifikatsiv alash va yordamchi jadvallardan fovdalanish usullari tahlili

S Universal  o'nlik - Klassifikatsiva  jadvalining  bo'limlariga  oid  adabivotlarni
Klassifihatsiv alash va yordamchi jady allardan fovdalanish usullari tahlili |

6. lektron Kataloglashtirish tarini. Kutubxonalar ishida avtomatfashuinsh jarax onlan
tahili

7 Norny hutubaonalarda klassifikatsiy alash uzimiari va tamovillari tahlih

& Rivojlangan mamlakatlaming kutubxonalan klassifikatsiy a uizimlan

9. Xorijiy kutubxonalarda klassifikatsivalash usullari va tamovillari wahlili

10 Axborot-kutubxzona muassasalarida elektron kataloglashuinsh jaravonlari

I Rivojlangan  mamlakatlaming  kutubaonalanda  clektron  kataloglashtinsh

i
Mustaqil o zlashtiriladigan  mavzular  bo'vicha talabalar  tomomidan  referatlar
avyorlash va uni tagdimot qilish tavsiva etiladi.

V. Fan o*qitilishining natijalari (shakllanadigan kompetensivalar)

Fanni o zlashtirish natijasida talaba:



< Axborot-kutubxona muassasalarida qo‘llaniladigan Kkataloglar turlari, bibliografik
tasvir zishning nazariv asoslari va goidalari, hujjatlami tasvirlash tamovillari, hujjatlami
Klassifikatsivalash jadvallari. axborot-kutubxona kataloglar tizimi hamda elektron katalog
hagida tasavvurga ega bo‘lishi;
<+ Axborot kutubxonachilik va nashrivot ishi bo‘vicha milhy standart tizimi talablari
asosida turdi Nil hujjatlarga bibliografik tasvir berish goidalarini. axborot resurslariga tlmiyv-
texnik 1shlov  berishni. O zbekiston kutubxona-bibliografik klassifikatsivasini, Universal
o'nlik klassifikatsiy ani. muallifiik jadvallarini. hujjatlami Klassifikatsivalash jaravonlarini
bilishi va ulardan foydalana olishi;
< Axborot-kutubxona muassasalaridagi  turli  xil - hujjatlarga bibliografik — tasvir
clementlari orqali ishlov berish. O zbekiston Kutubxona-bibliografik Klassifikatsivasi va
universal o'nlik Klassifikatsiva jadvaltaridan fovdalanib. hujjatga mos indekslarni aniglash,
~ muallitlik belgilarini_go'va olish ko‘nikmalariga ega bo‘lishi kerak.
4. VI Ta'lim texnologiyalari va metodlari:

o
o

Ma ruzalar:
Amaliv ishlami bajansh va xulosalash

°
DO

Interfaol ke s-stadilar:
Blits-sorov:
CGuruhlarda ishlash:
Tagdimotlar gilish:

% Jamoa boib 1shlash va himova qilish uchun lovihalar.
5. VI, Kreditlarni olish uchun talablar:

Fanga oid nazariy va uslubiv tushunchalarmi to'la o zlashurnish. tahlil natjjalanni to g n
aks cttira ohish. o'rganilay otgan jaray onlar hagida mustagl mushohada vuritish va jony.
oralig nazorat shaklianda berilgan vazifa va topshiriglarni bajansh. yakuniy nazorat ishini
L‘_lopshlr)}lr o —
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